[bookmark: _GoBack]大连市普通高中创新实践学校
2017-2018学年度第一学期
第18周工作安排
	本周
工作
要点
	1.启动第二届教师风采大赛；
2. 2018年寒假创新实践体验营网站选课系统测试；
3.设计《优秀课例集》样本；
4.统计教师获奖、培训情况；
5.录入“十三五”继续教育教师培训信息。

	日期
	星期
	工作内容
	责任人

	1.2
	二
	1.教务处统计12月份课时、出勤；
2.审核创新实践体验营耗材计划；
3.教研组长、块长撰写学期工作总结；
4.更新学校网站“合作交流”板块内容。
	金玉萍
金玉萍
金玉萍
袁智伟

	1.3
	三
	1.设计《优秀课例集》样本；
2.教研组长统计本学期教师获奖、培训情况；
4.教研组长、块长撰写学期工作总结；
5.教务处统计12月份课时、出勤；
6.更新学校网站“合作交流”板块内容。
	金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
袁智伟

	1.4
	四
	1.9:00教师风采大赛启动会，教研组长参加（312）；
2.设计《优秀课例集》样本；
3. 2018年寒假创新实践体验营网站选课系统测试；
4.更新学校网站“合作交流”板块内容。
	金玉萍
金玉萍
金玉萍
袁智伟

	1.5
	五
	1.设计《优秀课例集》样本；
2.设置2018年寒假创新实践体验营网站选课系统；
3.下班前教研组长上交教师获奖、教师培训情况，上交教师风采大赛参赛教师名单；
4.更新学校网站“合作交流”板块内容。
	金玉萍
金玉萍
金玉萍

袁智伟

	1.6
	六
	8:00创新实践体验营网上选课。
	金玉萍

	1.7
	日
	创新实践体验营网上选课。
	金玉萍
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大连市普通高中创新实践学校   201 7 - 201 8 学年度第 一 学期   第 1 8 周工作安排  

本周   工作   要点  1 . 启动第二届教师风采大赛 ；   2.   2018 年寒假创新实践体验营网站选课系统测试 ；   3 . 设计《优秀课例集》样本；   4 . 统计教师获奖、培训情况 ；   5. 录入“十三五”继续教育教师培训信息。  

日期  星期  工作内容  责任人  

1.2  二  1. 教务处统计 12 月份课时、出勤；   2. 审核创新实践体验营耗材计划；   3. 教研组长、块长撰写学期工作总结；   4. 更新学校网站“合作交流”板块内容。  金玉萍   金玉萍   金玉萍   袁智伟  

1.3  三  1. 设计《优秀课例集》样本；   2. 教研组长统计本学期教师获奖、培训情况；   4 . 教研组长、块长撰写学期工作总结；   5. 教务处统计 12 月份课时、出勤；   6 . 更新学校网站“合作交流”板块内容。  金玉萍   金玉萍   金玉萍   金玉萍   袁智伟  

1.4  四  1.9:00 教师风采大赛启动会，教研组长参加（ 312 ）；   2. 设计《优秀课例集》样本；   3. 2018 年寒假创新实践体验营网站选课系统测试；   4. 更新学校网站“合作交流”板块内容。  金玉萍   金玉萍   金玉萍   袁智伟  

1.5  五  1. 设计《优秀课例集》样本；   2. 设置 2018 年寒假创新实践体验营网站选课系统；   3. 下班前教研组长上交教师获奖、教师培训情况，上交教师风采大 赛参赛教师名单；   4. 更新学校网站“合作交流”板块内容。  金玉萍   金玉萍   金玉萍     袁智伟  

1.6  六  8:00 创新实践体验营网上选课。  金玉萍  

1.7  日  创新实践体验营网上选课。  金玉萍  

