大连市普通高中创新实践学校
2017-2018学年度第二学期
第1周工作安排

	本周
工作要点
	1.制定本学期《运行方案》；
2.准备2018年大连市教学成果奖申报材料；
3.师德建设年动员大会；
4.制定本学期《工作计划》；
5.申报国家课题；
6.实验室卫生清扫；
7.党员学习中国共产党大连市第十二届纪律检查委员会第三次会议精神。

	日期
	星期
	工作内容
	责任人

	3.1
	周四
	1.制定本学期《运行方案》，上报市教育局；
2.8:30教研组长会议；
3.13:30师德建设年动员大会，全体教工参加（312室）；
4.全体党员会议（312室）；
5.准备2018年大连市教学成果奖申报材料；
6.教师清扫办公室卫生；
7.上报国家课题申报材料；
8.部门主任撰写学期工作计划。
	肖  琳  金玉萍
肖  琳
罗永宽
金玉萍
金玉萍
肖  琳
金玉萍
肖  琳

	3.2
	周五
	1.准备2018年大连市教学成果奖申报材料；
2.部门主任撰写学期工作计划；
3.模块教师清扫实验室卫生。
	金玉萍
肖  琳
金玉萍
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大连市普通高中创新实践学校   201 7 - 201 8 学年度第 二 学期   第 1 周工作安排    

本周   工作要点  1. 制定本学期《运行方案》；   2. 准备 2018 年大连市教学成果奖申报材料；   3. 师德建设年动员大会；   4. 制定本学期 《 工作计划 》 ；   5 . 申报国家课题 ；   6 . 实验室卫生清扫 ；   7. 党员学习中国共产党大连市第十二届纪律检查委员会第三次会议精神。  

日期  星期  工作内容  责任人  

3.1  周四  1. 制定本学期《 运行方案 》 ，上报市教育局 ；   2. 8 :30 教研组长会议 ；   3.13 :30 师德建设年动员大会，全体教工参加（ 312 室 ） ；   4. 全体党员会议（ 312 室 ） ；   5 . 准备 2018 年大连市教学成果奖申报材料 ；   6 . 教师清扫办公室卫生 ；   7 . 上报国家课题申报材料 ；   8 . 部门主任撰写学期工作计划。  肖    琳    金玉萍   肖    琳   罗永宽   金玉萍   金玉萍   肖    琳   金玉萍   肖    琳  

3.2  周五  1. 准备 2018 年大连市教学成果奖申报材料；   2. 部门主任撰写学期工作计划 ；   3 . 模块教师清扫实验室卫生。  金玉萍   肖    琳   金玉萍  

 

