大连市普通高中创新实践学校
2018-2019学年度第二学期
第1周工作安排
	[bookmark: _GoBack]本周
工作要点
	1.制定学校教育教学工作计划；
2.制定学期耗材计划；
3.撰写学校宣传片解说词；
4.教师备课，清扫实验室卫生；
5.党支部2018年度基层党组织民主生活会和党员民主评议；
6.VR虚拟现实体验室建设；
7  .学生管理准备工作；
8.统计创新体验营课时；
9.统计1、2月份出勤；
10.制定教师工作坊设备、工具培训方案。

	日期
	星期
	工作内容
	责任人

	3.4
	周一
	1.VR虚拟现实体验室建设；
2.制定学校教育教学工作计划；
3.9:00块长会议（312）；
4.10:00模块教研活动；
5.14:30检查实验室卫生； 
6.制定学期耗材计划；
7.撰写学校宣传片解说词；
8.学生管理准备工作；
9.打印创新体验营学生结业证书。
	肖  琳
金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
齐  文
袁智伟
汪  坤
齐  文

	3.5
	周二
	1.VR虚拟现实体验室建设；
2.制定学校教育教学工作计划；
3.各模块制定学期耗材计划，下班前上交；
4.撰写学校宣传片解说词；
5.教师备课；
6.学生管理准备工作；
7.打印创新体验营学生结业证书。
	肖  琳
金玉萍
齐  文
袁智伟
金玉萍
汪  坤
齐  文

	3.6
	周三
	1.VR虚拟现实体验室建设；
2.制定学校教育教学工作计划；
3.完成学校宣传片解说词的撰写；
4.教师备课；
5.学生管理准备工作；
6.打印创新体验营学生结业证书；
7.整理耗材计划。
	肖  琳
金玉萍
袁智伟
金玉萍
汪  坤
齐  文
齐  文

	3.7
	周四
	1.VR虚拟现实体验室建设；
2.制定学校教育教学工作计划；
3.修改学校宣传片解说词；
4.教师备课；
5.学生管理准备工作；
6.打印创新体验营学生结业证书；
7.审核耗材计划；
8.9:00全体党员会议，党员民主评议（312）。
	肖  琳
金玉萍
袁智伟
金玉萍
汪  坤
齐  文
肖琳  金玉萍
金玉萍

	3.8
	周五
	1.VR虚拟现实体验室建设；
2.制定教师工作坊设备、工具培训方案；
3.教师备课；
4.学生管理准备工作；
5.打印创新体验营学生结业证书。
	肖  琳
金玉萍
金玉萍
汪  坤
齐  文



