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2019-2020学年度第一学期
第1周工作安排
	本周
工作要点
	1.承办大连市教育局财务人员培训；
2.承办大连市通用技术教材培训；
3.2018、2019设备计划讨论会；
4.教师撰写第十四届教师论坛材料；
5.审核并购买耗材计划；
6.学生管理相关准备工作；
7.整理填充资料室资料；
8.创建文明城市相关工作；
9.校园文化建设；
10.打印创新实践体验营证书；
11.大连市第五中学学生网上选课；
12.撰写省级课题结题报告；
13.购买耗材。

	日期
	星期
	工作内容
	责任人

	9.2
	周一
	1.审核耗材计划；
2.2018、2019设备计划讨论会；
3.部门主任撰写学期工作计划；
4.大连市教育局财务人员培训筹备会；
5.大连市通用技术教材培训筹备会；
5.块长会议（312）；
6.各部门主任上交学期工作计划；

7.整理资料室资料； 
8.教师备课；
9.创建文明城市相关工作；
10.打印创新实践体验营证书；
11.撰写省级课题结题报告。
	金玉萍  齐  文
付  岳 金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍 汪坤
袁智伟 齐文
金玉萍
金玉萍
金玉萍
齐  文
袁智伟

	9.3
	周二
	1.大连市教育局财务人员培训（505）；
2.大连市通用技术教材培训，全体通用技术教师参加（301）；
3.购买耗材；
4.创建文明城市相关工作。
	金玉萍
金玉萍

付岳 金玉萍
汪  坤

	9.4
	周三
	1.大连市通用技术教材培训，全体通用技术教师参加（301）；
2.拓展训练教师参加大连市教材培训（铁路中学）；
3.购买耗材。
	金玉萍

金玉萍
付岳 金玉萍

	9.5
	周四
	1.各模块进行校园文化建设；
2.教师撰写第十四届教师论坛稿；
3.制定学校教育教学工作计划；
4.整理资料室资料；
5.教师备课；
6.打印创新实践体验营证书；
7.撰写省级课题结题报告；
8.拓展训练教师参加大连市教材培训（铁路中学）；9.18:00大连市第五中学学生网上选课。
	金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
齐  文
袁智伟
金玉萍
齐  文

	9.6
	周五
	1.各模块进行校园文化建设；
2.下班前，教研组长统一上交第十四届教师论坛稿；
3.制定学校教育教学工作计划；
4.教师备课；
5.创建文明城市相关工作；
6.打印创新实践体验营证书；
7.撰写省级课题结题报告；
8.整理资料室资料。

	金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
汪  坤
齐  文
袁智伟
金玉萍 汪坤
袁智伟 齐文



