大连市普通高中创新实践学校
2019-2020学年度第一学期
第17周工作安排
	本周
工作要点
	1.制定第三届教师风采大赛—教学项目设计大赛方案、启动大会；
2.撰写学校宣传片解说词；
3.准备《人工智能优化教师教学方式的研究》国家课题开题会材料；
4. 教务处主任、教研组长、块长、教师个人撰写学期工作总结；
5.教师准备元旦节目；
6.9:00召开教研组长、块长会议；
7.统计12月份课时；
8.统计2018.8—2019.12教师获奖情况；
9.统计2018.8—2019.12教师出勤情况；
10.打印2019年党建绩效考核材料；
11.统计本学期各高中评价；
12.创新实践体验营网上选课系统设置、调试；
13.各模块上交36中学生作品；
14.整理本学期学生成绩，打印存档；
15.教师继续教育网上报告厅听课；
16.各模块制定体验营耗材计划；
17.整理本学期学生成绩，打印存档；
18.教师继续教育网上报告厅听课；
19.党支部全体党员大会。

	日期
	星期
	工作内容
	责任人

	12.23
	一
	1.制定第三届教师风采大赛—教学项目设计大赛方案；
2.教师准备元旦节目；
3.9:00召开教研组长、块长会议；
4.统计12月份课时；
5.统计2018.8—2019.12教师获奖情况；
6.统计2018.8—2019.12教师出勤情况；
7.打印2019年党建绩效考核材料；
8.统计本学期各高中评价；
9.创新实践体验营网上选课系统设置、调试；
10.各模块上交36中学生作品；
11.整理本学期学生成绩，打印存档;
[bookmark: _GoBack]12.教师继续教育网上报告厅听课。
	金玉萍
王继伟、金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
汪  坤
齐  文
齐  文
齐  文
齐  文

	12.24
	二
	1.9:00第三届教师风采大赛—教学项目设计大赛启动大会（305），全体任课教师参加；
2.教师设计教学项目（项目实施方案、项目任务书）；
3.教师准备元旦节目；
4.统计2018.8—2019.12教师获奖情况；
5.教务处统计2018.8—2019.12教师出勤情况；
6.塑封2019年党建绩效考核材料；
7.统计本学期各高中评价；
8.统计学生对教师评价；
9.创新实践体验营网上选课系统设置、调试；
10.各模块制定体验营耗材计划；
11.整理本学期学生成绩，打印存档；
12.教师继续教育网上报告厅听课。
	金玉萍

金玉萍
王继伟 金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
汪  坤
金玉萍
齐  文
齐  文
齐  文
齐  文

	12.25
	三
	1.教师设计教学项目（项目实施方案、项目任务书）；
2.9:00党支部全体党员大会—学习卢永根、黄文秀事迹，党员、入党积极分子参加（党员活动室）；
3.教师准备元旦节目；
4.撰写学校宣传片解说词；
5.下班前，教研组长统一上交2018.8—2019.12教师获奖情况情况；
6.教务处统计2018.8—2019.12教师出勤情况；
7.塑封2019年党建绩效考核材料；
8.统计本学期各高中评价；
9.统计学生对教师评价；
10.创新实践体验营网上选课系统设置、调试；
11.下班前块长上报体验营耗材计划；
12.整理本学期学生成绩，打印存档；
13.教师继续教育网上报告厅听课。
	金玉萍
金玉萍

王继伟 金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
金玉萍
汪  坤
金玉萍
齐  文
齐  文
齐  文
齐  文

	12.26
	四
	1.教师设计教学项目（项目实施方案、项目任务书）；
2.教师准备元旦节目；
3.撰写学校宣传片解说词；
5.教务处统计2018.8—2019.12教师出勤情况；
6.统计本学期各高中评价；
7.整理本学期学生成绩，打印存档；
8.教师继续教育网上报告厅听课。
	金玉萍
王继伟 金玉萍
金玉萍
金玉萍
汪  坤
齐  文
齐  文

	12.27
	五
	1.教师设计教学项目（项目实施方案、项目任务书）；
2.教师准备元旦节目；
3.准备《人工智能优化教师教学方式的研究》国家课题开题会材料；
4.教务处汇总2018.8—2019.12教师获奖情况；
5.统计本学期各高中评价；
6.整理本学期学生成绩，打印存档；
7.教务处主任撰写学期工作总结；
8.教研组长、块长、教师个人撰写学期工作总结；
9.教师继续教育网上报告厅听课。
	金玉萍
王继伟 金玉萍
金玉萍
金玉萍
汪  坤
齐  文
金玉萍、汪坤、齐文
金玉萍
齐  文

	12.28
	六
	8:00创新实践体验营网上选课。
	齐  文

	12.29
	日
	创新实践体验营网上选课。
	齐  文
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本周   工作要点  1. 制定第三届教师风采大赛 — 教学项目设计大赛方案 、启动大会 ；   2. 撰写学校宣传片解说词；   3. 准备《人工智能优化教师教学方式的研究》国家课题开题会材料；   4 .   教务处主任 、 教研组长、块长、教师个人撰写学期工作总结 ；   5 . 教师准备元旦节目；   6 .9:00 召开教研组长、块长会议；   7 . 统计 12 月份课时；   8 . 统计 2018.8 — 2019.12 教师获奖情况；   9 . 统计 2018.8 — 2019.12 教师出勤情况；   10 . 打印 2019 年党建绩效考核材料；   11 . 统计本学期各高中评价；   12 . 创新实践体验营网上选课系统设置、调试；   1 3 . 各模块上交 36 中学生作品；   1 4 . 整理本学期学生成绩，打印存档 ；   1 5 . 教师继续教育网上报告厅听课 ；   1 6 . 各模块制定体验营耗材计划 ；   1 7 . 整理本学期学生成绩，打印存档 ；   1 8 . 教师继续教育网上报告厅听课 ；   19. 党支部全体党员大会 。  

日期  星期  工作内容  责任人  

12.23  一  1. 制定第三届教师风采大赛 — 教学项目设计大赛方案；   2. 教师准备元旦节目；   3.9:00 召开教研组长、块长会议；   4. 统计 12 月份课时；   5. 统计 2018.8 — 2019.12 教师获奖情况；   6. 统计 2018.8 — 2019.12 教师出勤情况；   7. 打印 2019 年党建绩效考核材料；  金玉萍   王继伟、金玉萍   金玉萍   金玉萍   金玉萍   金玉萍   金玉萍  

